Приложение №1 к решению Совета Большекрайского муниципального образования  

от   25.03.2020 года № 72

Порядок
организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Большекарайского муниципального образования и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Большекарайского муниципального образования

1. Общие положения
1.1. Порядок организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления  Большекарайского муниципального образования и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Большекарайского муниципального образования (далее Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.2. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации Большекарайского муниципального образования Романовского муниципального образования Саратовской области, возникающие в процессе поиска, получения и распространения информации о деятельности органов местного самоуправления, далее - ОМС.

1.3. Основные понятия:

1) информация о деятельности ОМС - информация, созданная в пределах  полномочий ОМС, либо поступившая в ОМС;

2) государственные органы - органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации и иные государственные органы, образуемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации;

3)пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления;

4) запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа;
5) официальный сайт государственного органа или органа местного самоуправления (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"), содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органу местного самоуправления. 
2. Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления

Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления являются:

2.1. Открытость и доступность информации о деятельности ОМС, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

2.2. Достоверность информации о деятельности ОМС и своевременность ее предоставления;

2.3.  Свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности ОМС любым законным способом;

2.4. Соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности  ОМС.

3. Основные требования обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления

Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности ОМС являются:

3.1. Достоверность предоставляемой информации о деятельности ОМС;

3.2.Соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности ОМС;

3.3.Изъятие из предоставляемой информации о деятельности ОМС сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

3.4. Создание ОМС в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, а также создание муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией.

4. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления

Доступ к информации о деятельности ОМС обеспечивается следующими способами:

4.1. Опубликование ОМС информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

4.2. Размещение информации о деятельности ОМС в помещении администрации Большекарайского муниципального образования Романовского муниципального района Саратовской области;

4.3. Размещение информации о деятельности ОМС в сети «Интернет»;

4.4. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации;

4.5. Предоставление пользователям информации по их запросу информации о деятельности ОМС.

5. Опубликование органами местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации

5.1. Опубликование информации о деятельности ОМС в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

5.2. Официальное опубликование муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей Большекарайского муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Большекарайского муниципального образования  Романовского муниципального района Саратовской области, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации осуществляется в порядке, установленном Уставом Большекарайского муниципального образования и решениями Совета Большекарайского муниципального образования  Романовского муниципального района Саратовской области .

6. Размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности

6.1. Размещение информации о деятельности ОМС осуществляется на информационных стендах администрации. 

6.2. Информация, расположенная на стендах  должна содержать:

6.2.1. Порядок работы администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений;

6.2.2. Условия и порядок получения информации от администрации;

6.2.3. Иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности администрации.
7. Размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в сети «Интернет»

7.1. Информация о деятельности ОМС размещается в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Большекарайского муниципального образования http://bkaray.ru/.
 7.2. Основным назначением сайта является информирование населения //bkaray.ru/ муниципального образования о деятельности ОМС  посредством предоставления пользователям сети «Интернет» доступа к информации, размещенной на сайте.

7.3.  Сайт должен содержать адрес электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.

7.4. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта администрации.

7.5. Перечень информации о деятельности ОМС, размещаемой в сети «Интернет», утверждается в соответствии со статьей 13  Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", как и периодичность размещения информации и сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информации своих прав и законных интересов.

7.6. Заместитель главы  администрации назначается главным администратором, ответственным за непосредственное ведение сайта, который обеспечивает своевременное размещение информационных материалов на сайте, контроль функционирования интерактивных сервисов сайта, соблюдение прав доступа к административной части сайта, осуществляет подготовку документов, связанных с работой сайта. Главный администратор имеет право доступа ко всем подсистемам административной части сайта.

7.7.   В случае возникновения технических, программных неполадок или иных проблем, влекущих невозможность доступа к официальному сайту, главный администратор в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа к официальному сайту, обязан поместить на нем соответствующее объявление, которое должно содержать причину, дату и время прекращения доступа, а также дату и время возобновления доступа к информации.

8. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации 

8.1. При проведении заседаний коллегиальных органов администрации обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в соответствии с муниципальными правовыми актами, регламентирующими порядок их проведения.

9. Порядок предоставления пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления

9.1. Рассмотрение запросов и предоставление информации по запросам осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

10. Информация о деятельности органов местного самоуправления предоставляемая на бесплатной основе

Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности органов местного самоуправления:

10.1. Передаваемая в устной форме;

10.2.  Размещаемая в сети «Интернет», а также в отведенных для размещения информации о деятельности  администрации местах;

10.3. Затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

10.4. Иная установленная законом и муниципальными правовыми актами информация о деятельности органов местного самоуправления.

11. Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления

11.1 Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.

12. Ответственность за нарушение порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления 

12.1. Ответственность за своевременное предоставление соответствующей информации, её достоверность и полноту несет руководитель администрации.
12.2. Руководитель органа местного самоуправления и должностные лица, уполномоченные на предоставление такой информации виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

13. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления

13.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности ОМС осуществляет заместитель главы  администрации.

